
共通作業

試算表他資料出力

試算表

月次損益計算書

前期比較試算表

その他必要に応じて出力

給与データを登録

源泉税納付書（毎月納付の場合）

自計完了した方

訪問前にデータ送受信

受信データのチェック

出力した最新資料を持って訪問

最新資料を基に打合せ

当事務所入力

会計資料預かり

事務所にて入力

出力資料を送付

次回、月遅れの資料で打合せ

（事前の資料受け取りも可能）

年末調整

必要資料
案内文で資料提出を依頼

集まった資料をチェック

計算 １人別のデータ計算

アウトプット

源泉徴収票

年末調整支給一覧表

個別還付額表

法定調書

１月～１２月のデータ集計

アウトプット
法定調書（明細）

法定調書合計表

償却資産申告
資産の増減チェック

都税事務所若しくは市役所に提出

税務署との連絡

調査日程調整

調査時立会

法務相談提携弁護士紹介

法人設立提携先紹介

融資相談金融機関（銀行・公的機関）

電話ご相談随時受け付け

締日前

年初に計画聞き取り

毎月の打合せで決算予測

締め月前に税額予測－対策立案

締日後

決算資料
必要資料のお願い

収集・チェック

決算申告書作成

決算報告書

法人税別表

勘定科目内訳明細

概況説明書

消費税申告書

地方税申告書

クライアントに報告
署名・押印

納付書

申告代理
税務代理権限証書

各機関に提出

渡辺税理士事務所


